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1. CONTRIBUINTES

Prestador de servico tributavel

e Servigos que devem pagar ISSQN séo aqueles discriminados na Lista de Servigos do Cddigo Tributario do Municipio
do Recife - CTMR.

e S3do contribuintes do ISSQN os prestadores destes mesmos servicos.

e N&o sdo contribuintes do ISSQN os prestadores de servicos de telecomunicagdo, transporte interestadual e
intermunicipal, mas do ICMS, de competéncia estadual.

Cadastro Mercantil de Contribuintes — CMC

e A pessoa fisica ou juridica que explore atividade sujeita ao ISSQN, ainda que imune ou isenta, é obrigada a inscrever
cada um dos seus estabelecimentos autdnomos no CMC antes de iniciar suas atividades.

Cadastro de Prestadores de Outros Municipios — CPOM

e Poderdo requerer a inscricdo no CPOM os prestadores dos servigos descritos nos itens 1; 2; 3 (exceto 3.04); 4 a 6; 8
a 10; 13 a 15; 17 (exceto 17.05 e 17.09); 18; 19; e 21 a 40, bem como nos subitens 7.01; 7.03; 7.06; 7.07; 7.08; 7.13;
7.18; 7.19; 7.20; 11.03 e 12.13 da Lista de Servicos (Lei 15.563/91, art. 102) sempre que emitirem nota fiscal de
servicos ou documento fiscal equivalente que seja autorizado por outro municipio ou pelo Distrito Federal.

e Para o fornecedor, de fora de Recife e que presta algum desses servicos para tomadores aqui estabelecidos,
comprovar a existéncia do estabelecimento fora do Municipio do Recife podera se cadastrar no CPOM, no endereco de
internet:

recifeemdia.recife.pe.gov.br/CPOM

Cadastro de Contribuintes de Outros Municipios — CCOM

e Se o fornecedor e o tomador sdo, ambos, estabelecidos fora do Recife, mas executam servi¢os cujo ISSQN deva ser
recolhido em Recife, devem se cadastrar no CCOM, no endereco de internet:

recifeemdia.recife.pe.gov.br/CCOM

2. RESPONSAVEIS POR RETENGAO NA FONTE
Situacdes que obrigam tomador/intermediario a fazer a retencéo na fonte

e Prestador do servico, estabelecido ou domiciliado em Recife, que ndo comprovar sua inscricdo no Cadastro Mercantil
de Contribuintes ou que deixar de emitir a nota fiscal de servigos, estando obrigado a fazé-lo.

e Prestador de servigo que, estando obrigado, n&o esteja inscrito no Cadastro Mercantil de Contribuintes.
e Servico proveniente do exterior do pais ou servico iniciado no exterior do pais e aqui finalizado.
e Servicos prestados em aliquota inferior a 2% (exceto servigos dos subitens 7.02, 7.05 e 16.01 da Lista de Servigos)
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e Servicos com ISSQN devido no local onde séo efetivados por prestador estabelecido fora do Recife (vide topico 4,
subtopico “Excecdes”).

Sé&o obrigados a fazer a retencao na fonte
e Companhias de aviacdo e quem as represente no Municipio.
e Empresas de radio, jornal e televisao.
e InstituigBes financeiras.
e Administragdo direta e indireta da Unido, estados, Distrito Federal e municipios.
e Concessionarias, permissionarias ou autorizatarias de servigos publicos.
e Condominios e administradoras de shopping centers.
e Empresas e entidades que explorem loterias e outros jogos, inclusive apostas.
e Servicos sociais autbnomos.
e Orgaos gestores do sistema de transporte publico de passageiros do Recife.

e As empresas que explorem planos de medicina de grupo ou individual e convénios para prestacdo de assisténcia
médica, hospitalar, odontoldgica e congéneres e as empresas de seguro saude.

e Empresas seguradoras.

e Tomadores de servigos cuja soma dos valores referentes aos servigos tomados por todos os seus estabelecimentos
situados no Municipio, de prestadores emitentes de notas fiscais de servigos eletronicas do Recife, referente a fatos
geradores ocorridos no exercicio anterior, tenha sido igual ou superior a R$ 5.652.788,70 (cinco milhdes, seiscentos e
cinquenta e dois mil, setecentos e oitenta e oito reais e setenta centavos).

N&o séo obrigados a fazer a retengdo na fonte

e Servico prestado por contribuinte em regime de estimativa ou por entidade isenta ou imune dispensa a retencao,
mediante declaragéo escrita do prestador, assinada pelo representante legal, anexada ao comprovante do pagamento.

e Servigo prestado por sociedade com ISS calculado pelo nimero de profissionais ou por sociedade cooperativa ndo
esta sujeito a retencéo

e A obrigatoriedade de retencéo e pagamento so se aplica aos responsaveis estabelecidos no Recife.
Comprovantes
e A retencdo imposta pelo artigo 111 do CTMR é comprovada pela NFS-e emitida (Dec. 25.807/11).

e A retengdo sem que o prestador tenha emitido a NFS-e exige que o tomador emita o Documento de Retencéo do ISS
Fonte (Dec. 16.743/94).

3. ALIQUOTAS
2%

e Servigos de analises clinicas, patologia, eletricidade médica, ultrassonografia, ressonancia magnética, radiologia,
tomografia e congéneres constantes no item 4.02 da Lista de Servicos, ainda que prestados por laboratérios; servigos
prestados por clinicas e prontos-socorros que adotem o regime de funcionamento de 24 horas diarias de trabalho
relativo apenas a urgéncias e emergéncias.

e Servicos de transporte de natureza municipal.

e Servicos de assisténcia a salde inseridos no item 4 da Lista de Servigos, prestados por meio de convénio ou contrato
formalmente celebrado com o Sistema Unico de Saude — SUS.

e Contribuintes que ao programa de geracdo de empregos e incremento de arrecadacdo vinculados ao Plano de
Revitalizagdo da Zona Especial de Preservagado do Patriménio Histérico-Cultural 09 — Sitio Histérico do Bairro do Recife
(Lei 17.174/05).

3%
e Servigos de ensino regular pré-escolar, fundamental e médio,
4%

e Servicos de quimioterapia e radioterapia constantes do subitem 4.02 e para os que fazem parte dos subitens 4.03
(hospitais, clinicas, laboratérios, sanatérios, manicbmios, casas de saude, prontos-socorros, ambulatérios e
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congéneres); 4.04 (instrumentacao cirdrgica); 4.06 (enfermagem, inclusive servicos auxiliares) e 4.11 (obstetricia) da
Lista de Servigos.

e Servigos prestados por sociedades organizadas sob a forma de cooperativa.
5%

e Demais servicos ndo elencados acima.

4. LOCAL ONDE O ISSQN E DEVIDO
Regra geral
e O ISSQN é devido ao Municipio onde estiver situado o estabelecimento prestador do servico.
Excecbes
e O ISSQN é devido ao Municipio do local:

— do estabelecimento do tomador ou intermediario do servico ou, na falta de estabelecimento, onde ele estiver
domiciliado, na hip6tese de servigos provenientes do exterior ou cuja prestacdo tenha se iniciado no exterior.

— da instalacdo dos andaimes, palcos, coberturas e outras estruturas, no caso dos servi¢cos de cessdo de andaimes,
palcos coberturas e outras estruturas de uso temporario.

— da execucdo da obra, no caso dos servicos de construcdo civil e de acompanhamento e fiscalizacdo da execugao
de obras de engenharia, arquitetura e urbanismo.

— da demoligéo.

— das edificacBes em geral, estradas, pontes, portos e congéneres, no caso dos servigos de reparagdo, conservagao
e reforma de edificios, estradas, pontes, portos.

— da execuc¢do da varricdo, coleta, remocao, incineragdo, tratamento, reciclagem, separacdo e destinacao final de
lixo, rejeitos e outros residuos quaisquer.

— da execucdo da limpeza, manutengéo e conservagdo de vias e logradouros publicos, iméveis, chaminés, piscinas,
parques, jardins e congéneres.

— da execucdo da decoragéo e jardinagem, do corte e poda de arvores.
— do controle e tratamento do efluente de qualquer natureza e de agentes fisicos, quimicos e bioldgicos.

— do florestamento, reflorestamento, semeadura, adubacgédo, reparacdo de solo, plantio, silagem, colheita, corte,
descascamento de arvores, silvicultura, exploracdo florestal e servicos congéneres indissociaveis da formacao,
manutencao e colheita de florestas para quaisquer fins e por quaisquer meios.

— da execucao dos servigos de escoramento, contencdo de encostas e congéneres.
— da limpeza e dragagem de rios, portos, canais, baias, lagos, lagoas, represas, acudes e congéneres.

— onde o bem estiver guardado ou estacionado, no caso dos servigos de guarda e estacionamento de veiculos
terrestres automotores, de aeronaves e de embarcacdes.

— dos bens, dos semoventes ou do domicilio das pessoas vigiados, segurados ou monitorados, no caso dos servigos
de vigilancia, seguranga ou monitoramento de bens e pessoas.

— do armazenamento, depdsito, carga, descarga, arrumacao e guarda de bens de qualquer espécie.

— da execucdo dos servigos de diversao, lazer, entretenimento e congéneres, exceto em relacdo aos servigos de
producgdo de eventos, espetaculos, entrevistas, shows, ballet, desfiles, bailes, teatros, 6peras, concertos, recitais,
festivais e congéneres.

— do Municipio onde esta sendo executado o transporte, no caso dos servigos de transporte de natureza municipal.

— do estabelecimento do tomador da méao-de-obra ou, na falta de estabelecimento, onde ele estiver domiciliado, no
caso dos servicos de fornecimento de méo de obra, inclusive de empregados ou trabalhadores, avulsos ou
temporarios, contratados pelo prestador de servigo.

— da feira, exposigéo, congresso ou congénere a que se referir o planejamento, organizacédo e administragdo.

— do porto, aeroporto, ferroporto, terminal rodoviario, ferroviario ou metroviario, no caso dos servi¢gos portuarios,
aeroportuarios, de terminais rodoviarios, ferroviarios e metroviarios.

— no municipio em cujo territério haja extensdo de ferrovia, rodovia, postes, cabos, dutos e condutos de qualquer
natureza, objetos da locacdo, sublocacdo, arrendamento, direito de passagem ou permissdo de uso,
compartilhado ou néo.
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— em cada Municipio em cujo territério haja extensdo de rodovia explorada quando dos servicos de exploragcdo de
rodovia.

— do domicilio do tomador dos servi¢os dos subitens 4.22, 4.23 e 5.09 da Lista de Servigos.

— do domicilio do tomador do servigo no caso dos servigos prestados pelas administradoras de cartdo de crédito ou
débito e demais descritos no subitem 15.01 da Lista de Servigos.

— do domicilio do tomador dos servicos do subitem 15.09 da Lista de Servicos.

5. BASE DE CALCULO
Regra geral
e E 0 preco do servico.
e Em casos especiais, previstos na lei, é fixada por estimativa ou por arbitramento.
Excecdes

e Servico prestado por sociedades de profissionais que atendam ao art. 117-A do CTMR: o imposto é calculado pelo
namero de profissionais que prestem servico em nome da sociedade, seja s6cio, empregado ou néo.

e Essas sociedades também podem optar, a cada ano, pelo recolhimento calculado sobre o precgo do servigo.
e Servigo prestado por trabalho pessoal do profissional autbnomo: o imposto é semestral, com valor fixo.
Abatimentos

e Os servigcos de construgdo civil previstos nos subitens 7.02 e 7.05 da Lista de Servicos admitem abater da base de
célculo:

— o0 valor dos materiais adquiridos de terceiros, efetivamente empregados, que tenham se incorporado a obra ou ao
imovel, quando fornecidos pelo prestador dos servigos;

— 0 valor das subempreitadas ja tributadas pelo ISSQN.
e Servico prestado por sociedades cooperativas pode deduzir:

— dos valores repassados aos cooperados das sociedades cooperativas, decorrentes dos servicos por eles
prestados, resultantes dos contratos celebrados pelas cooperativas singulares, federagfes, centrais e
confederacdes.

— das despesas relativas a servigos contratados pela cooperativa que estejam diretamente vinculados a sua
atividade-fim.

e Servico de hospedagem: exclui da base de calculo do imposto o valor do préprio imposto (calculo “por fora”).

6. PAGAMENTO
e O ISS proprio deve ser pago nas datas fixadas pela Secretaria de Financas.

e O ISS retido na fonte deve ser recolhido no més em que for efetuado o pagamento pelo servigo tomado.

7. ACRESCIMOS LEGAIS
e O tributo ndo recolhido no prazo legal fica sujeito aos seguintes acréscimos:
Multa por infracéo

e Quando a acdo ou omisséo for apurada por meio de notificagéo fiscal.

Multa de mora
e 5%, se 0 pagamento ocorrer até a mesma data do més subsequente ao do vencimento.
e 10%, se o pagamento ocorrer até a mesma data do segundo més subsequente ao do vencimento.
e 15%, se 0 pagamento ocorrer até a mesma data do terceiro més subsequente ao do vencimento.
e 20%, se 0 pagamento ocorrer apds a mesma data do terceiro més subsequente ao do vencimento.

Juros de mora

e 1% ao més a partir do dia imediatamente posterior ao vencimento, até a liquidacéo do débito.
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Atualizacdo monetaria

e Anual, com base na variagdo do IPCA, medido pela IBGE.

8. REDUCAO DE MULTA
Reducdo da multa por infracao
e 40%, para o pagamento integral ou parcelamento no prazo de defesa (30 dias data da ciéncia do contribuinte).
Reducéo de multa de mora
e 20%, nas hipoteses de denlncia espontanea, de primeira fiscalizacéo e de orientacao intensiva.
Reducéo dos juros e da multa de mora
e 40%, para 0 pagamento de uma Unica vez.
e 30%, para o pagamento em 02 a 12 parcelas.

e 20%, para 0 pagamento em 13 a 24 parcelas.

9. OBRIGACOES TRIBUTARIAS ACESSORIAS
Nota fiscal de servicos eletrbnica — NFS-e

e O contribuinte do ISSQN é obrigado a emitir NFS-e, com excecdo dos profissionais autbnomos isentos e as
cooperativas, que estdo proibidos.

e As empresas de transporte coletivo de passageiros, as casas lotéricas, os estabelecimentos de crédito, e os
prestadores de servigos de registros publicos, cartorarios e notariais exclusivamente em relagao a esses servigos, estao
dispensados da emisséo.

Recibo provisoério de servicos — RPS
e Deve ser usado por emitentes da NFS-e na impossibilidade de emisséo “on-line” da NFS-e.

e Pode ser usado pelos prestadores sujeitos a emissdo de grande quantidade de NFS-e (p.e. estacionamentos). Neste
caso o prestador emitird o RPS para cada transagéo e providenciard sua conversao em NFS-e mediante o envio de
arquivos (processamento em lote).

Senha web
e Representa a assinatura eletrdnica de seu titular, pessoa fisica ou pessoa juridica.
e E cadastrada apenas uma senha web para cada raiz do CNPJ ou para cada CPF.
e E intransferivel e composta de 6 a 10 digitos e/ou letras, e pode ser alterada pelo seu detentor.

e O sistema da Nota Fiscal de Servicos Eletronica s6 pode ser acessado por meio da senha web ou de certificagdo
digital.

e Os atos praticados por meio da senha sdo de responsabilidade de seu detentor.
Declaracéo de servicos recebido — DSRE
e A DSRE é obrigatéria para:
— responsaveis pelo pagamento do ISS indicados no art. 111, inc. I, bec;inc. Il, a, b, c, e, f, g, h, i, je k, do CTMR;

— prestadoras de servicos obrigadas a emitir NFS-e, independentemente do faturamento ou valores de servigos
tomados;

— tomadoras de servigos (comércio e industria) cujos servigos tomados por todos os seus estabelecimentos situados
em Recife, no ano anterior, tenham sido iguais ou superiores a R$ 1.000.000,00 (um milhdo de reais);

— cooperativas; e
— cartorios.
Comunicacédo de alteraces cadastrais

e Pessoas juridicas que possuam registro na Junta Comercial de Pernambuco — JUCEPE devem comunicar alteracao
de dados cadastrais (endereco, quadro societério, atividade etc.) via REDESIM, no endereco de internet:

portal.jucepe.pe.qov.br
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e Pessoas juridicas que possuem registro em outros 6rgdos, como Cartérios e OAB, devem comunicar alteragdo de
dados cadastrais (endereco, quadro societario, atividade etc.) no enderego de internet:

recifeemdia.recife.pe.qov.br/alteracaopessoajuridica

e Empresas em atividade sem alvara de localizac&o e funcionamento, mesmo inscritas no CMC, e que ndo possuem
registro na JUCEPE (como as registradas através de Cartérios e OAB), devem se regularizar com méaxima brevidade,
no endereco de internet:

licenciamento.recife.pe.gov.br

e O prazo para comunicar as alteragGes cadastrais € de 30 dias.

10. PARCELAMENTO DE DEBITOS
Parcelamento administrativo

e O débito decorrente da falta de recolhimento de tributos municipais podera ser pago em até 60 parcelas mensais e
sucessivas, observado o valor minimo de cada parcela.

e A simulacgéo e a confirmacao do parcelamento podem ser efetivadas na opcéo Extrato de Débitos e Emissao de Guias
(DAM) — Por Inscricdo Mercantil, para tanto, basta selecionar o débito de interesse, no enderego de internet:

recifeemdia.recife.pe.gov.br/extratoDebitos/2

Parcelamento judicial

e Os débitos tributarios em fase judicial, de um mesmo contribuinte, até a etapa anterior a destinacdo do bem a hasta
publica, poderéo ser parcelados em até 60 parcelas mensais e sucessivas, observado o valor minimo de cada parcela.

e A simulagdo e a confirmacao do parcelamento podem ser efetivadas na opgdo Extrato de Débitos e Emissédo de Guias
(DAM) — Por Inscricdo Mercantil, para tanto, basta selecionar o débito de interesse, no enderego de internet:

recifeemdia.recife.pe.gov.br/extratoDebitos/2

11. O QUE FAZER QUANDO RECEBER UMA NOTIFICACAO FISCAL
Pagamento

e Caso tenha recebido uma notificacdo fiscal, providencie o pagamento ou o parcelamento dentro do prazo de
vencimento.

e O pagamento total ou o inicio do pagamento parcelado, dentro do prazo de defesa, reduz em 50% a multa por
infracdo.

e O pagamento total dentro do prazo de defesa também reduz em 40% os juros de mora.

e Os Documentos de Arrecadagdo Municipal (DAM) podem ser emitidos no Portal de Finangcas — Recife em dia, opgéo
Extrato de Débitos e Emisséo de Guias (DAM) — Por Inscricdo Mercantil.

Defesal/impugnacéo

e Caso discorde da notificagdo, pode impugnar, por meio de defesa dirigida ao Conselho Administrativo Fiscal — CAF, e
protocolada na Unidade de Fiscalizacao e Tributos Mercantis (Edificio-sede da Prefeitura), no prazo de 30 dias, contado
da ciéncia da notificacao.

e Cada notificacdo exige uma peticao propria de defesa.
e A defesa/impugnacéo pode ser parcial, permitido pagar ou parcelar a parte incontroversa.

e Caso a decisdo do CAF tenha sido contraria ao pedido da defesa, providencie o pagamento ou o parcelamento dentro
do prazo de vencimento.

e Os Documentos de Arrecadagdo Municipal (DAM) podem ser emitidos no Portal de Financas — Recife em dia, opgéo
Extrato de Débitos e Emisséo de Guias (DAM) — Por Inscricdo Mercantil.

Recurso contra decisdo da 12 Instancia do CAF

e Caso discorde da decisao de primeira instancia, pode recorrer a segunda instancia do Conselho Administrativo Fiscal
— CAF, por meio de peticdo protocolado no préprio CAF (14° andar do Edificio-sede da Prefeitura), no prazo de 30 dias,
contado da ciéncia da deciséo.

e A recurso pode ser parcial, permitido pagar ou parcelar a parte incontroversa.
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PREFEITURA DO RECIFE
SECRETARIA DE FINANCAS

TERMO DE ORIENTACAO DO IMPOSTO SOBRE SERVICOS DE QUALQUER NATUREZA — ISSQN

Decisdo da 22 Instancia do CAF
e A decisdo de segunda instancia é definitiva, contra a qual ndo cabe recurso.

e Caso a decisao final do CAF tenha sido contraria ao pedido da defesa, providencie o pagamento ou o parcelamento
dentro do prazo de vencimento.

e Os Documentos de Arrecadacdo Municipal (DAM) podem ser emitidos no Portal de Financas — Recife em dia, opgao
Extrato de Débitos e Emisséo de Guias (DAM) — Por Inscricdo Mercantil.

12. INCENTIVOS FISCAIS

e A lista completa, contendo detalhes de abrangéncia dos beneficios tributarios existentes em Recife, pode ser
consultada no Portal de Finangas:

https://recifeemdia.recife.pe.gov.br/sites/default/files/BENEFICIOS FISCAIS RECIFE.pdf

13. DUVIDAS SOBRE LEGISLACAO?

e O Portal de Financas — Recife em dia disponibiliza diversos canais de comunicacdo com o contribuinte, todos a postos
para esclarecer qualquer ponto de interesse para a empresa e para o cidadao:

e Perguntas Frequentes:

recifeemdia.recife.pe.qov.br/fag

e Fale Conosco:

https://recifeemdia.recife.pe.qov.br/faleconoscoSefin

e Glossério

recifeemdia.recife.pe.gov.br/glossario.financas

14. SERVICOS DISPONIVEIS NA INTERNET

recifeemdia.recife.pe.gov.br

‘\\ RECIFE
&/ EMDIA

recifeemdia.recife.pe.gov.br/conectarecife
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conecta

Recife

Servigos da

Prefeitura do Recife
na palma da méo.
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